Direccidn de Administracion y Finanzas
Separkamiento de Gestion de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : Francisca Catalina Orellana Arce

RUT censurado ley 1962

PERIODO QUE INFORMA: Octubre 2023

N° DE BOLETA 1 N°32 MONTO BRUTO : 968.660

PROGRAMA : Residencia Familiar Recoleta PSC

ITEM : 215.21.04.004.001 CENTRO DE COSTO: 04.06.70.08.
'CARGO : Ingeniero en Alimentaos

FUNCIONES {segun conirato): -

1. Disefiar minutas de alimentos de acuerdo a los procedimientos y esténdaresé
calidad nutricional segun las necesidades del programa.

2. Calificar, almacenar y realizar el inventario de los alimentos y utensilios parala 7
elabaracion de las comidas. _ '

3, Realizar minutas semanales con el mfzy?‘siguiendo Jgs referenclas del Instituto de
Nutricion y Tecnologia de los Alimentos (INTA).

4. Asesorar y colaborar en la adquisicion de enseres-(atimentos) para el correg/
desarrollo del programa.

5. Apoyar a los profesionalés en la g’e’stién’ y elaloracion de las comidas en base a la /
minuta INTA. . : N

6. Apoyo en la ejecucién de las actividades y metas asociadas al programa. /

7. Participar de las actividades y tareas requeridas por la Direccién de Desarrollo
Comunitario.

Actividades del mes o

N° Descripcion “Medio
. / verificador
1 Supervision y apoyo en el orden y iimpieza, de piso, Jff Anexo 1
' congeladora, visicooler, repisas de alimentos en bedega. \/
2 | Supervisién en cocina para el adecuado porcionamiento de Anexo 2
‘ once. ' '
' 3 | Se realiza inventario de alimentos en bodega digtunes, parg” | Anexo 3
|l ‘ verificar y comparar con inventario de dia vierpes. \V 4 '
|4 | Reunién con jefatura municipal. | Anexo 4
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5 Se realiza inventario de alimentos en bodega dia viernes, con | Anexg 5
el fin de verificar lo ocupado durante la semana y lo que './
gueda para fin de semana y compararlo con inventario de dia
lunes, para asi comprobar que lo indicado en el ment de fin
de semana se cumpla.
8 Se realiza inventario de alimentos en bodega dia lunes, par; Anexo 6
verificar y comparar con inventario de dia viernes.
7 Planificacién y elaboracién de minuta para albergue. | Anexo 7
8 Supervisién de elaboracion de empanadas de pino para on Anexo 8
de usuarios. b '
9 Se supervisién en porcmamente y emplatado. Anexo 9
10 | Supervision en cocina para el adecuado porcionami y Anexo 10
emplatado del almuerzo.
11 | Asamblea con usuarios y profesionales para salida" recrea};e’ Anexo 11
la playa. /
12 | Se realiza revision y etiquetado de productos traidos por Anexo 12
usuaria. :
13 | Salida pedagogica playa el Canelo, . Anexo 13
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